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обращаются непосредственно в Управление образования администрации города Сосновоборска (далее – Управление).
1. Организация приема  
2.1. В целях оптимизации процедуры приема приказом директора учреждения назначается лицо, ответственное за организацию приема детей в учреждение (далее – ответственный).  
[bookmark: _GoBack]Ответственный наделяется правом заверять своей подписью расписки в получении документов.
2.2. При приеме в учреждение ответственный обязан ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных представителей) с уставом учреждения, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности учащихся.
  Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.3. На информационном стенде учреждения  и на официальном сайте учреждения  в сети "Интернет"  (адрес сайта) ответственный размещает постановление администрации города Сосновоборска о закреплении территориальных участков за муниципальными общеобразовательными учреждениями города Сосновоборска, издаваемое не позднее 1 февраля текущего года (далее - постановление).
2.4. С целью проведения организованного приема граждан в первый класс ответственный размещает на информационном стенде учреждения, на официальном сайте учреждения в сети "Интернет", в средствах массовой информации (в том числе электронных) информацию о:
а) количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания постановления;
б) наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 1 июля.
2.5. Прием заявлений в первый класс учреждения для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года.
Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.
2.6. В случае окончания приема  первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, учреждение вправе осуществлять прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 1 июля.
2. Прием документов
3.1. Прием граждан в учреждение осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».

3.2. Учреждение может осуществлять прием заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.
3.3. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;
б) дата и место рождения ребенка;
в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);
д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.
3.4. Форма заявления (форма 1) размещается ответственным на информационном стенде и  на официальном сайте учреждения в сети "Интернет".
3.5. Для приема в учреждение родители (законные представители) детей предъявляют следующие документы:
а) оригинал и копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя;
б)   оригинал и копию паспорта ребенка (1 страница и страница с пропиской) (для детей, достигших возраста 14-ти лет);
в) оригинал и копию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории (для детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в первый класс);  
г) оригинал и копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации (дополнительно представляются  родителями (законными представителями) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства);
д) оригинал и копию  документа, подтверждающего полномочия законного представителя (при необходимости);
е)  личное дело учащегося (для лиц, поступающих из других образовательных учреждений, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования);
ж) документы, содержащие информацию об успеваемости  учащегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица) (для лиц, поступающих из других образовательных учреждений, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования);
з) аттестат об основном общем образовании установленного образца (при приеме в учреждение детей для получения среднего общего образования).
3.6. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
3.7.  Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.
3.8. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в учреждение не допускается.
3.9. Прием в учреждение оформляется приказом директора учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов. Приказы о приеме детей на обучение размещаются на информационном стенде учреждения в день их издания.
3.10. При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное предоставление места в учреждение в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Красноярского края.
3.11. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.  
3.12. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются ответственным в журнале регистрации заявлений о приеме в учреждение (форма 2). 
После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается (форма 3), содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью ответственного и печатью учреждения.
 3.13. На каждого ребенка, принятого в учреждение, заводится личное дело, в котором на время обучения ребенка хранятся все сданные документы.
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Форма 2

ЖУРНАЛ
регистрации заявлений о приеме в учреждение
	Регистрационный номер заявления 
Дата поступления заявления
	
Ф.И.О. 
ребенка
	
Класс
	Ф.И.О. 
родителя 
(законного 
представителя), 
подавшего 
заявление
	Перечень 
представленных 
документов
	Подпись родителя























 

Форма 3
РАСПИСКА 
в получении документов
                                                                                                                                             ________________________ г.
                                                                                                                                                             (дата)

	Настоящей распиской подтверждается, что ________________________________________________
                                                                   (Ф.И.О. родителя (законного представителя) в творительном падеже)
 подано заявление №___ от _______ о приеме в муниципальное автономное общеобразовательное учреждение  «Средняя общеобразовательная школа №2» города Сосновоборска __________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)
 с предоставлением следующих документов:

	Документы,
представленные к заявлению
	Нужное отметить
знаком «V»

	копия свидетельства о рождении ребенка
	

	копия документа, подтверждающего родство заявителя
	

	копия паспорта ребенка
	

	копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории
	

	выписка из домовой книги
	

	копия документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации
	

	копия  документа, подтверждающего полномочия законного представителя (при необходимости)
	

	личное дело учащегося
	

	документ, содержащий информацию об успеваемости  учащегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица)
	

	аттестат об основном общем образовании установленного образца
	

	иные документы, представленные по усмотрению родителя (законного представителя)
	





Наименование должности 
ответственного лица                                 ___________________________        ____________________________
                                                                                        (подпись)                                      (расшифровка подписи)
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1. Obmme nogowenne

1.1, TIpusiia UpHCMA YHBHTIXCA B MYHMIMIAIEHOC aRTOHOMHOS OGUCOGPASONATETHIOE
yupenciene «Cpens oBucopasosaTenias mKona Ne 2 ropora CociosoSopoKa (wice —
Yapekicune, TIpaVITa) YCTAHORTEHS! B UEINX PEFIBMENTALIK IPASOOTHOICITH, BOSHIKAIOIIX
TIDH TIpHeNe YUAULIXCR B YMPERTENTIE, B HICTH, HE YPeryTHORINON JAKOHOTATELCTION 05
o s—

1.2. Hacrosuwe Tlpaswna paspaGorams n cooTmercrmun ¢ Tpebonumamu craten 43
Korctutyuau Poccriicoii Getepatui, crarsevu 28, 30, 55 Geaepatbioro saxona ot 29.12.2012
N 27363 (pea. or 30.12.2015) "05 oBpasomamn b Poccnficroi Geaepamn” (xaice — Jaxon),
Hpiasa MunoSprayict Poceus o1 22.01.2014 N 32 "06 yraepacunn [lopazka nphesa rpaxian
Ha_OByUCHIe 110 OOPAIORITEHHN MPOTPANMAN HISATHHOTO OBILLTO, OCIHOMNOTO OBILEro 1
epeanero obucro obpasosanns’, Mpikasa MutoGpuaykn Pocci or 12.03.2014 N 177 "06
yroepacaciuu [opsixa n YCIOWIi OCYUIECTRICHNS Tiepenoa oGyMAOUMXCA W5 OOl
OpraIANK,  OCyHCCTRIRIONE  OGPII0BITETLYI0 JCATELROCTE Mo 00PAI0BATCLILN
HIPOFPANMAN HAAILHOF OGIHET), OCHOBHOTO OGUIETO H CPEIMETo 0BMEro OGpAsORANIA, B APYTHE
OPIAHISAI,  OCYIHCCTRITONIE  OOPIIOBATETBHYIO JCATEMHOCTS 110 OSPASOBATCILIIN
IPOTPANMAN COOTBCTETBYIOUIEX YPOWH H HANPAREHHOCTH, YCTana yupeCICHis

1.3. TIHEN Ha OBYHCHIC B YUPEAICITE TPOBOTHTCR HA IpHHINTAX PARHBIX YI0BMH HpieMa
UK BEX MOCTYTIAONIK, 30 MCKIOUCHHEN AL, KOTOPHIM B COOTCTCTRMM ¢ fefiCTBYIOMIM
SAKOHOIATCIBCTRON MPETOCTABIEN)  NPASO SHEONCPEAIOND 1 TIGPROCUCPCOND MpHEMa B
Sapexzenve.

1. B NpHeNe B YUPCAICHHE MOKET BT OTKANHO TOLKO O NPHSIE OTCYICTBI b Hew
CHOGOTIIX MECT, 31 HCKTIO€HHEN Clyien, TPEYCMOTPEHKbIX UCTANH S 1 6 Crarsi 67 3aKoma.

OPIUHMSUMA WIUIMIYATLIONo 0TOpA TDH NpHEME B YNPERICHHS X HOAydCHHA
GPRIHEr OBILETO OGATORAINIK UTA NPOJHTHHON OGYeHIA ONYEKECTEA B CIYAAX H B HIOPAAKE,
KOTOpiie ipeayeoTpent  saKononaTenseTsoM  Kpackospexoro kpas n [oxosetew o
npoginsoN 0y

1.5, B Ciiyliac OTCYTCTHNA MECT YSPEATIEHH POITENN (3AKOHHBIE IIPCICTARMTCN) PeSeiika
A peUCHIA BOUPOCA O €r0. YCTPOHCTSE B APYIYIO 0ONICOSAI0RATEIBYIO OprAIMAIIO





